Cennik

CENNIK UStUG SWIADCZONYCH W ARCHIWUM PANSTWOWYM W PRZEMYSLU
obowigzujacy od 2.03.2026 r. zgodnie z Zarzadzeniem nr 4/2026
Dyrektora Archiwum Panstwowego w Przemyslu z dnia 2 marca 2026 roku

w sprawie cennika ustug swiadczonych w Archiwum Panstwowym w Przemyslu

I REPRODUKCJE

1.1. Kopie kserograficzne, wydruk kopii cyfrowych

formatrodzaj .
o monochromatyczna wielobarwna
kopii
A4 1,00 zt 3,00 zt
A3 1,50 zt 4,00 zt

1.2. Kopie zamawiane do wtasnych celéw urzedowych przez: sady, organy prokuratury, polskie urzedy konsularne sa
wykonywane nieodptatnie.

1.3. Kopie zamawiane do wtasnych celéw urzedowych przez organy wtadzy publicznej (z wytgczeniem organdw
wymienionych w punkcie 1.2.) sg wykonywane nieodptatnie w ramach limitu 30 kopii w odniesieniu do jednej sprawy.

Za ewentualne dalsze kopie do tej samej sprawy pobierana jest naleznos¢ wedtug stawek podstawowych podanych

w czesci 1.1.

1.4. Kopie zamawiane do wiasnych celéw urzedowych przez obce przedstawicielstwa w Polsce sg wykonywane na
ogélnych zasadach podanych w niniejszym cenniku, chyba, ze umowy miedzynarodowe lub ustawy stanowia inacze;.

1.5. W przypadku gdy realizacja zamdwienia ztozonego przez organ wtadzy publicznej pociggataby za sobg znaczne

koszty, archiwum moze uzgodni¢ z zamawiajgcym pokrycie przezeh catosci albo czesci niezbednych naktadéw.

1.6. Kopie kserograficzne wykonywane z ksiegozbioru bibliotecznego

formatrodzaj .
Konbii monochromatyczna wielobarwna
opii
A4 1,00 zt 3,00 zt
A3 1,50 zt 4,00 zt

1.7.  Archiwum wykonuje w ramach dziatalnosci ustugowej reprodukcje zbioréw bibliotecznych tylko w przypadku,

gdy prawa autorskie majatkowe do danego utworu stanowig wiasnos¢ Skarbu Panstwa lub jezeli utwér nie podlega

ochronie prawnoautorskiej.

1.8. Kopie cyfrowe (skany lub fotografie) z oryginatu

formatrozdzielczos¢ 300 dpi 600 dpi
z formatu do A3 2,00 zt 3,00 zt
:;ormatu od A3 do 10,00 zt i
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1.9. Kopia cyfrowa z kopii cyfrowej

rozdzielczos¢ do

Kopi f
opia cyfrowa z 300 dpi

kopi cyfrowej

nieodptatnie

1.10. Kopia cyfrowa z ksiegozbioru bibliotecznego

formatrozdzielczos¢ 300 dpi

z formatu do A3 2,00 zt

z formatu od A3 do

Al 10,00 zt

1.11. Materiaty o wiekszych rozmiarach moga by¢ kopiowane we fragmentach, przy czym za kazdy fragment
naliczana jest optata wynikajaca z tabeli w punkcie 1.1.i 1.8.

1.12. Z dokumentéw wytworzonych przed rokiem 1800 nie wykonuje sie kserokopii.

1.13. Nie wykonuje sie reprodukcji dokumentéw, jezeli istnieje mozliwos¢ uszkodzenia dokumentu podczas jego
reprodukowania (ustuge mogg wykluczy¢ np. format, ciezar lub objetos¢ obiektu, sposéb oprawy, zty stan techniczny,
rodzaj i gramatura papieru).

Il ODPISY

2.1. Odpisy materiatéw archiwalnych

druk lub maszynopis rekopis

jezyk dokumenturodzaj
dokumentu

1 strona - 1800
znakow ze spacjami
(kazda rozpoczeta)

1 strona - 1800
znakow ze spacjami
(kazda rozpoczeta)

polski 20,00 zt 30,00 zt

obcy 30,00 40,00 zt

2.2. Archiwum zastrzega, ze w przypadku niemozliwosci petnego odczytu dokumentu, nie wykonuje odpiséw.
Powyzsze ma na celu unikniecie ryzyka poswiadczenia nieprawdy poprzez btedny odczyt i btedng interpretacje tresci
dokumentu.

2.3. Odpisy zamawiane do wiasnych celéw urzedowych przez: sady, organy prokuratury, polskie urzedy konsularne
sg wykonywane nieodpfatnie.

2.4. Odpisy zamawiane do wiasnych celéw urzedowych przez organy wtadzy publicznej (z wytgczeniem organdéw
wymienionych w punkcie 2.3.) s wykonywane nieodptatnie w ramach limitu odpiséw 2 dokumentéw - w odniesieniu do
jednej sprawy. Za ewentualne dalsze odpisy do tej samej sprawy pobierana jest naleznos¢ wedtug stawek
podstawowych podanych w czesci 2.1.

2.5. Odpisy zamawiane do wiasnych celéw urzedowych przez obce przedstawicielstwa w Polsce sg wykonywane na
ogélnych zasadach podanych w niniejszym cenniku, chyba, ze umowy miedzynarodowe lub ustawy stanowia inacze;.

111 INFORMACJA ARCHIWALNA

3.1.  Wyszukiwanie informacji i danych za 0,5 h (kazde rozpoczete pét godziny), takze przy negatywny wyniku.
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Jezyk dokumenturodzayj . .
dokumentu druk lub maszynopis rekopis
polski 20,00 zt 25,00 zt

obcy 25,00 zt 30,00 zt

3.2.  Archiwum zastrzega, ze nie realizuje kwerend naukowych, ktérych realizacja wymaga nadmiernych naktadéw
czasu i pracy, ze szkoda dla podstawowych zadan z zakresu dziatalnosci archiwalne;.

3.3. W sprawach wydawania zaswiadczen oraz réwnorzednych z nimi dokumentéw przeznaczonych do obrotu
prawnego (uwierzytelnionych kopii lub odpiséw) - o ile wnioskodawca nie jest w stanie wskaza¢ przyblizonego (z
doktadnoscia do jednego roku) czasu powstania okreslonego przezeh dokumentu albo innych danych niezbednych do
identyfikacji dokumentu, a ich ustalenie przez archiwum wymaga znacznego naktadu pracy, archiwum kwalifikuje
wyszukiwanie dokumentéw jako ustuge i pobiera przychody z tego tytutu.

3.4. Punkt 3.3. nie ma zastosowania do spraw:
Emerytalno-rentowych;
Ustalania losu 0séb zaginionych w wyniku dziatah wojennych;

Kombatanckich w rozumieniu Ustawy z dnia 24 stycznia 1991 r. o kombatantach oraz niektérych osobach
bedacych ofiarami represji wojennych i okresu powojennego (Dz.U. 1991 nr 17 poz. 75, ze zm.);

Uzyskania rekompensat i odszkodowania za mienie wywtaszczone, wytacznie w rozumieniu Ustawy z dnia 8
lipca 2005 r. o realizacji prawa do rekompensaty z tytutu pozostawienia nieruchomosci poza obecnymi
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. 2005 nr 169 poz. 1418 ze zm.).

3.5.  Dyrektor archiwum moze odstgpi¢ - w catosci lub w czesci - od zadania naleznosci z tytutéw okreslonych w
punkcie 3.3 jesli uzna za uprawdopodobniong trudng sytuacje materialng osoby ubiegajacej sie o zaswiadczenie.

IV KOPIE | ODPISY Z DOKUMENTAC])I O CZASOWYM OKRESIE PRZECHOWYWANIA OSOBOWO-PLACOWE]

4.1. Za sporzadzenie odpisu lub kopii przechowywanej
dokumentacji osobowej lub ptacowej pobiera sie optaty w wysokosci:

a. za sporzadzenie kopii Swiadectwa pracy - 30 zt;

b. za sporzadzenie kopii, z zastrzezeniem lit. ¢, innego niz $wiadectwo pracy dokumentu z zakresu stosunku
pracy, w tym dokumentu potwierdzajacego wysokos¢ wynagrodzenia - 7 zt;

c. za sporzadzenie kopii kazdej karty kartoteki zarobkowej badzZ zasitkowej albo strony listy ptac - 7 z;

d. za sporzadzenie odpisu $wiadectwa pracy, za kazda rozpoczeta strone - 61 zi;

e. za sporzadzenie odpisu innego niz $wiadectwo pracy dokumentu z zakresu stosunku pracy, w tym
dokumentu potwierdzajacego wysokos¢ wynagrodzenia, za kazdg rozpoczeta strone - 14 zt;

f. za sporzadzenie odpisu skréconego wysokosci zarobkéw na podstawie list ptac, za kazda pozycje
zestawienia (kwote wynagrodzenia rocznego albo wynagrodzenia za krétszy okres faktycznie przepracowany w ciggu
roku) - 7 zt.

g. opfaty, o ktérych mowa w lit. a-f, uwzgledniaja kwote podatku od towardw i ustug.

4.2. taczna optata od jednorazowo ztozonego zamodwienia nie moze przekroczy¢ kwoty 350 zt.

4.3. Kopie i odpisy z dokumentacji o czasowym okresie przechowywania o charakterze osobowo-ptacowym
zamawiane do wtasnych celéw urzedowych przez Zaktad Ubezpieczen Spotecznych sg wykonywane nieodptatnie w ramach
limitu kopii 30 dokumentdw/stron (wedtug klasyfikacji zawartej w powyzszej tabeli) lub odpiséw 2 dokumentéw - w
odniesieniu do okreslonej sprawy. Za ewentualne dalsze kopie lub odpisy do tej samej sprawy pobierana jest naleznos¢
wedtug stawek podanych w powyzszej tabeli.
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4.4. Kopie i odpisy z dokumentacji osobowo-ptacowej zamawiane do wtasnych celéw urzedowych przez Sady i
Prokurature sg wykonywane nieodptatnie.
V KOSZTY DODATKOWE
5.1.  Koszty przesyiki reprodukcji pokrywa zamawiajacy. Ustala sie zryczattowane optaty za przesytke:
5.1.1. krajowa: 10,00 zt
5.1.2. zagraniczna: 15,00 zt
5.2. W przypadku wypozyczenia mikrofilméw zamawiajacy pokrywa koszty przesytki w ich petnej wysokosci
5.3. W przypadku reprodukcji cyfrowych do ceny ustugi dolicza sie koszt nosnika reprodukcji.

5.4. Koszty optat i prowizji z tytutu operacji bankowych zwigzanych z optata za ustuge ponosi zamawiajacy.

VI INFORMACJE DODATKOWE
6.1.  Archiwum $wiadczy ustugi w ramach posiadanych mozliwosci organizacyjnych i technicznych.

6.2.  Archiwum moze zazadac wniesienia zaliczki na poczet naleznosci w szczegélnosci, jezeli swiadczenie ustug
pocigga za sobg zaangazowanie znacznych Srodkéw. Zaliczka - w wysokosci nie mniejszej niz 25% przewidywanej
koncowej naleznosci - jest wskazana zwiaszcza, gdy naleznos¢ ta przekracza 500 zt. Zaliczka na poczet naleznosci,

ktéra jest ustalana wedtug czasu pracy, moze stanowi¢ zaptate za okreslong liczbe godzin i stosownie do potrzeb moze

by¢ uzupetniana. Kwota zaliczki jest rozliczana w ramach kohcowej naleznosci; ewentualne nadptaty podlegaja
zwrotowi.

6.3. W rozliczeniach z zamawiajacymi, ktdrzy przebywajg za granica, wnosi sie naleznos¢ za ustuge w polskich
ztotych PLN, wptacajac jej réwnowartos¢ w wymienialnej walucie obcej, przeliczong wedtug sredniego kursu

Narodowego Banku Polskiego, obowigzujgcego w dniu ztozenia zamdwienia, wraz z kosztami optat i prowizji o ktérych
mowa w punkcie 5.4.

6.4. Ustugi wykonywane w ramach wspotpracy - archiwalnej, naukowej, wystawienniczej - pomiedzy Archiwum
Pahstwowym w Przemyslu a instytucjami publicznymi krajowymi i zagranicznymi wykonywane sg na zasadach
regulowanych porozumieniami o wspétpracy.

VII CZYNNOSCI NIE BEDACE USLUGAMI ARCHIWALNYMI DO KTORYCH NIE MA ZASTOSOWANIA NINIEJSZY
CENNIK

7.1.  Wydawanie zaswiadczen i uwierzytelnionych kopii, odpiséw lub wypiséw majgcych w obrocie prawnym range
zaswiadczenia z zastrzezeniem czesci 3 punkt 3.3.

7.2.  Czynnosci z zakresu bezptatnego udostepniania materiatéw archiwalnych, w rozumieniu Ustawy z dnia 14
lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. 1983 Nr 38 poz. 173 z péZn. zmianami).

7.3 Sporzadzanie w jednym egzemplarzu wypiséw, odpiséw i reprodukcji dokumentéw dla potrzeb organéw wiadzy

publicznej, z zastrzezeniem czesci 1 punkt 1.3 i 1.5 oraz pod warunkiem, ze:

1. zamawiajacy okresli sprawe z zakresu swojej wtasciwosci, do ktérej zatatwienia wymienione reprodukcje
(odpisy, wypisy) sg niezbedne, a takze wskaze poszczegdlne dokumenty objete zamoéwieniem, albo

2. zamawiajacy jest ustawowo upowazniony do zbierania okreslonych kategorii danych bez zwigzku ze
sprawami indywidualnymi.

7.4. Wyszukiwanie dokumentéw dla potrzeb organéw wtadzy publicznej, z zastrzezeniem, ze archiwum nie
wykonuje przy tym zadan cigzacych na zamawiajacym a takze pod warunkiem, ze zamawiajgcy okresli sprawe z
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zakresu swojej wtasciwosci, do ktérej zatatwienia zaznajomienie sie z trescig wskazanych dokumentdw jest potrzebne.

NUMERY KONT BANKOWYCH
Numer konta Archiwum Panstwowego w Przemyslu, na ktére nalezy dokonac wptaty za zrealizowang ustuge:
Narodowy Bank Polski Oddziat Rzeszéw
(SWIFT - Code) NBPLPLPW
(IBAN - Code) PL43101015280063052231000000

Przy dokonywaniu wptaty w tytule przelewu prosimy poda¢ numer sprawy.

Numer konta Urzedu Miejskiego w Przemyslu, na ktére nalezy dokonac optaty skarbowej:
VeloBank
89 1560 0013 2787 7120 6000 0003

Ponizej zamieszczono plik dotyczacy cennika obowiazujacego w tutejszym Archiwum do dnia 29 kwietnia
2020 r., wprowadzonego Zarzadzenim nr 1/2008 r. Dyrektora Archiwum Panstwowego w Przemyslu z dnia
7 lutego 2008 r. w sprawie cen za ustugi.
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